日月光中心临时活动搭建规范

一、进撤场
1、进撤场搭建时间：晚22：00至次日早上8:00（商场非营业时间），并完成现场清洁。
2、进撤场车辆，必须按照商场指定线路和时间进行行驶和停靠装卸货。
3、进撤场所有物品，必须按照商场指定的线路、时间运送及存放地点储存。
4、进撤场严禁使用金属滚轮的推车。

2、 搭建
1、临时活动所需的各类道具，包括灯光、音响、展台、装饰等，应在活动前向日月光中心提交详细的设计图纸和效果图等资料，经日月光中心批准后方可进场布置。日月光中心有权将未有列于所审核场地布置图内的物品道具移出场地。
2、未经过日月光中心同意，所有道具包括但不限于展品、展台、展板和背景不得超过指定尺寸。尤其搭建高度不可超过商场限定的高度，承重不可超过商场限定的重量。所有搭建物、展品均为防火材质，并符合国家消防规定。
3、临时活动搭建不得遮挡日月光中心店铺，不得阻塞行人通道及防火通道。
4、布展和临时活动不可超越协议规定范围，不可占用客流主要通道强行推销或派发传单。
5、金属或硬物不可直接接触或碰撞商场地面，需要铺垫软性材料做地面保护。
6、活动场地严禁使用具有较强粘性的、不易去除的物品，比如双面胶、海绵胶、透明胶带、不可移背胶、胶水等。
7、活动现场不可放置易拉宝、X展架、横幅、充气拱门。广告展示道具需事先经过日月光中心推广部的许可。
8、活动现场的道具或广告不可破损、污迹、内容过期等。
9、活动设置的背景板，必须前后左右上方五个面都需包裹整齐，禁止裸露内部结构。
10、活动现场禁止堆放任何杂物，如有需要可在活动区自行设置封闭的储存空间。
11、未经过日月光中心同意，活动现场禁止进行油漆、电焊作业。
12、布展和临时活动期间必须负责保护商场所有设施，包括但不限于绿化、大门、玻璃幕墙、地面、墙体、电气设施等等，损坏或污染的，需照价赔偿。
13、布展和临时活动必须服从日月光中心管理人员监督及指示。

3、 用电
1、所有展览人/承办商如要申请使用临时电，必须在协议期前5个工作日提交以下材料：
（1）电力分布线路图
（2）总电力负荷及配电安排
（3）电工证
（4）电力装置承办商地址及联络电话
2、户外驳接使用电源线，必须是橡胶或电缆线，不可以是普通塑料线和护套线。用电容量必须在使用导线的范围之内。
3、接到商场用电必须要自带独立电气箱，箱内要有断路器作断开点并作防雨防水准备，使用插座必须要有漏电开关。
4、使用电源线必须做好防护措施，不得裸线在外，保持外观美观。
5、施工人员必须持有上海市统一颁发的低压施工操作证才能有资格施工。


附1、户外橡胶线槽参考图片
[image: 户外线槽]

附2、室内PVC线槽参考图片
[image: 室内线槽]
* 地面的线槽上请用宽的警戒色或银色胶带固定。注意撤场撕掉胶带需无胶带印痕。
* 道具上的线槽上请用与周边颜色一致或接近的胶带或广告贴纸固定。
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